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الموافقة على إنشاء وحدة ضمان الجودة  بكلية تمت  22/5/2002بتاريخ بناء على قرار مجلس الكلية 

عتماد قد تم تشكيل و  .جامعة بنهابشبرا الهندسة   71/77/2002 مجلس إدارة وحدة الجودة بتاريخ وا 
. 

اللائحة الداخلية الخاصة بوحدة  ضمان الجودة والاعتماد بالكلية  عملوحدة ضمان الجودة بالكلية ب تقام
تحقق الغرض المنشود منها وبما يتوافق أيضا مع رسالة واستراتيجية الجامعة من اجل ضمان بحيث 
 .والوصول للاعتمادالجودة 

 -:وتتضمن اللائحة الداخلية للوحدة البنود التالية

 
 إنشاء وحدة ضمان الجودة(:1)مادة 

بقرار من السيد الأستاذ الدكتور الهندسة بشبرا تم إنشاء وحدة توكيد الجودة وتقييم الأداء والاعتماد بكلية 
  .عميد كلية

      

 -:تاليعلى النحو الوحدةمجلس إدارة الو يتكون 
 عميد الكلية رئيس مجلس إدارة الوحدة -7

 عضو هيئة تدريس مدير الوحدة -2

 .عضو هيئة تدريس نائب مدير الوحدة لشئون معاييرالتخطيط الاستراتيجي والقيادة والادارة -3

اعضاء هيئة التدريس والبحث العلمي عضو هيئة تدريس نائب مدير الوحدة لشئون معايير  -4
 .والمصداقية

 .الاكاديمية والبرامج التعليميةمعايير النائب مدير الوحدة لشئون عضو هيئة تدريس  -5

 .الطلاب والتعليم والتعلمعضو هيئة تدريس نائب مدير الوحدة لشئون  -2

 (اعضاء)وكلاء الكلية  -1

 .عن قسم الهندسة الكهربائية( عضوا)عضو هيئة تدريس  -8

 .عن قسم الهندسة الميكانيكية( عضوا)عضو هيئة تدريس  -2

 .عن قسم الهندسة المدنية( عضوا)ريس عضو هيئة تد -70



                                                        
 كلية الهندسة بشبرا                                             وحدة الجودة                              جامعة بنها                   

 

 22023336(202):فاكس  22023336(202): ت-مصر -القاهرة -شارع شبرا 801

108 Shoubra str. Cairo, Egypt. Tel: (202)22023336, Fax: (202)22023336 
 
 
 

 .عن قسم الهندسة المعمارية( عضوا)عضو هيئة تدريس  -77

 .عن قسم هندسة المساحة( عضوا)عضو هيئة تدريس  -72

 .عن قسم الرياضيات والفيزيقا الهندسية( عضوا)عضو هيئة تدريس  -73

 .عن الجهاز الاداري(  عضوا)السيد أمين الكلية    -74

 عضوا عن المجتمع المدني -75

 عن الخريجيين( عضوا)أحد الخريجين   -72

 . عن الطلاب( عضوا)أمين اتحاد الطلاب / الطالب -71

 -:الهندسة بشبراوسائل الاتصال بوحدة ضمان الجودة والتأهيل للاعتماد بكلية   -
  الدور الأول بالمبنى الإداري بمقر الكلية بشارع شبرا: مقر الوحدة الحجرة 

  للوحدةالبريد الالكتروني :info@quafeb.net  

 للوحدة الالكتروني الموقع :    quafeb.net  
 22023332: فاكس الكلية 

 
 :رؤية الوحدة (:2)مادة 

جامعة بنها أن تكون على قمة وحدات الجودة بالجامعة  -تتطلع وحدة ضمان الجودة بكلية الهندسة بشيرا
 .وصولا بالكلية للاعتماد

 
 :رسالة الوحدة (:3)مادة 

دارة جودة  الجودة بكلية الهندسة بشبرا بمتابعة وتلتزم وحدة ضمان  الأداء لضمان الجودة في كافة وا 
عناصر المنظومة التعليمية والأنشطة البحثية وخدمة المجتمع التي تقدمها الكلية وصولا لتحقيق 

 .الجودة الشاملة والاعتماد الاكاديمي
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 :أهداف الوحدة
 -:ذلك من خلالتأسيس نظام داخلي للجودة وتقييم الأداء و 

وضع نظام واضح للجودة بالكلية لرفع مستوى كل من المنظومة التعليمية المقدمة من جانب  .7
ر أعضاء هيئة التدريس وكذلك الوصول بخريج الكلية إلى مستوى متميز يتناسب مع المعايي

 المحلية والقومية 
هم وكافة العاملين نشر ثقافة الجودة وضمان الاعتماد بين أعضاء هيئة التدريس ومعاوني. .2

 .بالكلية والطلاب
إقامة علاقات تبادلية مع هيئات ومنظمات ضمان الجودة والاعتماد على المستوى الإقليمي . .3

وذلك من خلال توفير الخبرات اللازمة وتقديم الدعم الفني لهذه اللجان بهدف الحصول على 
 .الاعتماد

بالكلية عن طريق توطيد العلاقة بين  اكتساب ثقة المجتمع في مخرجات العملية التعليمية. .4
 .الكلية والمجتمع لتطوير وتحسين الخدمات التي تقدمها الكلية

معاوني أعضاء  –أعضاء هيئة التدريس )عمل قاعدة بيانات خاصة بالكلية تتضمن السادة  .5
الدرجات العلمية  –برامج الكلية  –طلاب الكلية  –موظفي الكلية والعاملين  –هيئة التدريس 

تحديد المستفيدين من خريجي الكلية  –توصيف البرامج والمقررات  –التي تمنحها الكلية 
 لتكون أساس لدعم اتخاذ القرار بالكلية( ومتطلباتهم

 –البرنامج التعليمي  –المعايير الأكاديمية المرجعية )وضع نظام لقياس وتقييم الأداء بالكلية  .2
فعالية إدارة  –الأبحاث والأنشطة العلمية الأخرى  –المشاركة المجتمعية  –جودة فرص العمل 

 (الجودة والتحسين
تقديم المقترحات والتوصيات المختلفة المتعلقة بتطبيق نظام الجودة بالكلية وتنفيذ تلك الدراسات  .1

عداد الكلية لمرحلة التقويم الشامل للأداء من  من اجل الوصول إلى تحقيق أهداف الوحدة ، وا 
 .السنوات المقبلةاجل الاعتماد في 

دعم عمليات التحسين المستمر من خلال توجيه القائمين على أنشطة التطوير المختلفة في كل  .8
 .مجال لمواكبة مستويات الجودة باستمرار
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 :أنشطة الوحدة

 .إعداد التقارير السنوية للكلية .1

 .والاعتماد التعليم القومية لضمان جودة لهيئةلدراسة الذاتية طبقاً لمعاييرااإعداد  .2

 العلمية  للأقسام  الدورية داخليةال اتمراجعالالقيام بعمل  .3

 . المشاركة الفعالة فى إعداد توصيف وتقرير البرنامج والمقررات الدراسية للكلية .4

 . إعداد توصيف للوظائف الإدارية بالكلية .5

وظفين والعمال نشر فكر وثقافة الجودة فى الكلية لأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة والم .6

 .بوالطلا

 .جامعةالمشاركة أعضاء الوحدة كخبراء جودة فى الدعم الفنى للكليات المختلفة داخل  .7

 .تحديث رسالة الوحدة بناءاً على المستحدثات على المستوى القومى  .8

 .إعداد وتوزيع وتحليل وعمل المعالجات الإحصائية من الاستبيانات من داخل وخارج الكلية .9

 .لطلاب فى نشر ثقافة وضمان الجودة تفعيل دور ا .11

 . المجتمع ضمان جودة البرامج الدراسية وتطوير أداء العملية التعليمية والبحثية وخدمة .11

 

 تحديد اختصاصات مجلس إدارة الوحدة(:4)مادة 
وضع واعتماد النظام الداخلي للعمل في الوحدة وتحديد الاختصاصات والتوصيف الوظيفي  .7

للمركز وقادة فرق  مدير الوحدة ونوابهالداخلية المختلفة التي يتولى إعدادها  اولجانهللعاملين بها 
 .العمل للجان الداخلي

اعتماد تشكيل اللجان الخاصة بتنفيذ مهام الجودة والاعتماد المقترحة من قبل الوحدة على أن  .2
 تتكون هذه اللجان من أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم 

 .التي تقدم عن سير العمل بالوحدةاعتماد التقارير الدورية  .3

 .اعتماد العقود بالاتفاقات مع المتعاملين مع الوحدة .4

 .اعتماد اللوائح الإدارية والمالية والفنية الخاصة بالوحدة .5
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اعتماد الأجور والمكافآت للفنيين والإداريين والعاملين بالوحدة في ضوء اللوائح التي يعرضها  .2
 .مجلس إدارة الوحدة

 . اعات وندوات ومؤتمرات بالتعاون مع الجهات الأخرى الموجودة بالجامعات وخارجهاعقد اجتم .1

 
  (:5)مادة 

على الأقل شهريا وذلك بناء على دعوة من رئيس مجلس الإدارة أو بطلب من  ةيجتمع مجلس الإدارة مر 
الجلسة أغلبية أعضاؤه ولكي يكون الاجتماع صحيحا لابد من حضور أكثر من نصف الأعضاء ويرأس 

 .في حالة غيابه وتصدر القرارات بأغلبية الأصواتالوحدة رئيس المجلس ويحل محله مدير 
 

 :اختصاصات الوحدة( :6)مادة
 .التوصيف الوظيفي لمدير وحدة ضمان الجودة

 
 الشروط العامة: أولاا 
 سنوات على الأقل بالكلية 3أن يكون عضو هيئة تدريس عامل لمدة  -1

 شطة وحدة ضمان الجودة أن يكون قد شارك في أن -2
له خبرة في مجال التطوير وضمان جودة التعليم و تطبيق نظام الجودة في منظومة الإصلاح  -3

 القومي للتعليم الجامعي 
الدورات التدريبية التابعة للهيئة القومية لضمان جودة يوفد المديرالتنفيذي للمشروع لحضور  -4

 يما بعدعلى أن يكون شرط لتعيينه فالتعليم والإعتماد 
ية، أعضاء هيئة التدريس، تفهم مع إدارة الكلخصية قادرة على التعامل بكياسة و يتميز بش -5

 .العاملين على جميع المستويات بالمؤسسة التعليميةو الموظفين  الطلاب 

 تفرغ من الأعباء الإداريةوم لا يشغل أى منصب ادارى بالكلية -6

التواجد في أيام الأسبوع التي لا  الوحدةدير م نوابلوحدة أربعة أيام أسبوعيا وعلي التفرغ ل -7
 .يتواجد فيها المدير
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 السلطات: ثانياا 
الصلاحيات اللازمة لتسيير العمل التنفيذى ة تتبع العميد ولها جميع سلطة إدارية عليا بالمؤسس -7

لية رئاسة مجلس الك وذلك دونالإدارية  سام العلمية والإداريـة بالكليةبمـا فى ذلك الاتصال بالأق
 ومجالس الأقسامأ

 العضوية الدائمة في مجلس الكلية -2

 (أو من ينيبه المدير) الإشترال في اللجان المتخصصة بالكلية -3

تمثيل المؤسسة لدي إدارة المشروعات بوزارة التعليم العالي والهيئة القومية لضمان جودة التعليم  -4
والمشاركة في  تطوير التعليممشاريع ما يخص في فى الاجتماعات التى يدعى لهاوالإعتماد في 

التعليم  جودةضمان لدي الجهات المختصة بتطوير التعليم وب ودورات التدريب الندوات والمؤتمرات
 .والإعتماد

الإجراءات والترشيحات والتكليفات والخطط المتعلقة بالتطوير المستمر بما  صياغةالمشاركة في  -5
 بالمؤسسة جودة الأداء والتطوير المستمريضمن 

إجازة وحدة الجودة لبند المشاركة في الأنشطة داخل الكلية الخاص بملف الترقية لعضو هيئة  -2
  .التدريس

 
 الواجبات والإختصاصات الوظيفية: ثالثاا 
وأعضاء الفريق التنظيمى واللائحة المالية للوحدة و اختيار أعضاء الوحدة تشكيل الهيكل  -7

 .من هيئة التدريس بناء على خبرتهمالتنفيذي 

وتحديد المستحقات المالية  هتحديد مهاموتنظيم العمل في مشاريع التطوير و  تشكيل فرق العمل -2
 .بناءاً على المهام المنجزة

 .ومراجعة تقارير إنجاز العمل الإشراف فنياً و ادارياً على العاملين بوحدة ضمان الجودة -3

العملية التعليمية تطوير  ترشيح أعضاء هيئة التدريس والإداريين لحضور والمشاركة في دورات -4
 بمؤسسات التعليم العالي
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 .متابعة أداء العمل بالوحدة و اتخاذ الإجراءات اللازمة لانتظامه و انضباطه -5

 .لجان الفريق التنفيذيبأعضاء الوحدة ومنسقى  لدوريالاجتماع ا -2

وير ومتابعة التطتقديم الدعم الفنى من الوحدة للاقسام العلمية فى المراحل المختلفة من عملية  -1
 .تنفيذ أعمال الجودة

 الإجتماع الأسبوعي مع العميد لعرض جميع ما يخص أنشطة وحدة ضمان الجودة  -8

بالأقسام العلمية ومراجعة   Internal Auditing Systemالاشراف على نظام التقويم الداخلى  -2
 .التقارير الموثقة الخاصة بها

 ليميف بمشروعات تطوير التعوالتعر التوعية لنشر ثقافة الجودة  عمل ندوات -70

التطوير ورات التدريبية فى مجال الجودة و المشاركة فى المؤتمرات، الندوات، ورش العمل و الد -77
 .فى التعليم الجامعى

 .على مجلس الكلية الجودة عرض انجازات وحدة ضمان -72

 الإشراف على إعداد التقارير السنوية للمؤسسة -73

 ن الجودة آليات ضبط العمل بوحدة ضما(: 7)مادة 

يدعو مدير الوحدة السادة رؤساء اللجان وأعضاء الوحدة للاجتماع عن طريق نشر إعلانات  8:بند
 . أو خطابات رسمية لكليةبا

عند تغيب أي رئيس لجنة أو عضو بالوحدة عن الحضور ثلاث اجتماعات متتالية للوحدة دون   2:بند

إليه ويذكر ذلك في تقييم الأداء  هموكلاعتذار مكتوب، يعتبر ذلك تخلياً منه عن المهام ال

 . الشهري الذي تعده لجنة المراجعة الداخلية

. على جميع أعضاء الوحدة تقديم تقرير شهري عما قاموا بإنجازه من مهام خلال هذا الشهر 3:بند

وإذا تعثر إتمام بعض المهام أوكلها تذكر أسباب هذا التعثر مع وجوب إبلاغ رؤساء اللجان 

    .لوحدة بأي عقبات فور ظهورها حتى يتسنى مناقشها واتخاذ ما يلزم للتعامل معهاورئيس ا

يتم إخطار مدير الوحدة رسميا من قبل رؤساء اللجان والأعضاء عن أي سفر لمدة تزيد عن  4:بند

أسبوع خارج أو داخل البلاد قبل موعد السفر بأسبوع على الأقل، وعلى أن يقدم تقريرا إذا 

ويشمل التقرير ما تم إنجازه من . السفر مع موعد تسليم نتائج المهام أو التقارير  موعد تزامن
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مهام ومن يخالف ذلك يعتبر ذلك تخلياً منه عن مسئوليته تجاه الوحدة ويذكر ذلك في تقييم 

 . الخاص به  الأداء

كما تعد . تقوم لجنة المراجعة الداخلية بإعداد تقارير شهرية عن رؤساء اللجان وأعضاء الوحدة 5:بند

تقريراً مجمعا كل أحد عشر أسبوعا عن مجمل الأنشطة التي تمت والتي تعثرت إن وجدت 

  .وتقدمه للسيد مدير وحدة الجودة موضحاً فيها أسباب التعثر والمسئول أو المسئولون عنه

جميع أعضاء لجان الوحدة ضمان الاتصال المستمر بينهم وبين رؤساء لجانهم لتسلم  على 6:بند

المهام وتسليم النتائج في الموعد المقرر لها وإذا حدث عكس ذلك يبلغ رؤساء اللجان رئيس 

 . الوحدة كتابة حتى يرفق ذلك بتقييم الأداء الشهري للعضو

وحدة الجودة عند الطلب على شهادة من  يحصل السادة رؤساء اللجان وجميع أعضاء 7:بند 

عن الفترة التي أمضوها في العمل ونوعية العمل بالوحدة  الهندسةضمان الجودة بكلية  وحدة

لإرفاقها بالسيرة الذاتية الخاصة بهم مرفقاً بها نتائج التقارير عنهم وذلك لتقديهما إلى من يهمه 

   .الأمر

داخلية بعد التشاور مع مدير الوحدة بإبلاغ جميع رؤساء اللجان يقوم رئيس لجنة المراجعة ال  1:بند  

 . وأعضاء الوحدة بنتائج تقييم الأداء الشهرية شخصيا لكل منهم

إذا رغب أي من رؤساء اللجان أو الأعضاء استبدال أو الاعتذار عن أحد أو بعض أو كل   9:بند

ور ثلث المدة المقررة لإتمام هذه المهام الموكلة إليه أن يتقدم بطلب لرئيس الوحدة قبل مر

 . المهمة أو المهام حتى يمكن إعادة توزيعها وأن يرفق بطلبه المبررات الداعية إلى ذلك

على مدير الوحدة أن يعمل على تذليل الصعوبات وأسباب التعثر في المهام قدر إمكانه  80:بند

ة الكلية ممثلة في عميدها و من خلال التعاون مع إدار تالإمكانياوحسب المتوفر لديه من 

 . وأن يقدم الدعم والعون لكل رؤساء اللجان وأعضاء الوحدة لضمان حسن سير العمل

يجوز لوحدة ضمان الجودة الاستعانة بعدد من الطلاب المتميزين بالنشاط والمبادرة في إنجاز  88:بند

الأعمال الفنية  الأعمال للمعاونة في توزيع وجمع الاستبيانات ومساعدة اللجان في بعض

    .بالوحدة نظير منح شهادات تقدير لهم على معاونتهم في أنشطة الجودة

يحصل السادة رؤساء اللجان وأعضاء الوحدة ومعاونوهم ممن ساهموا في أنشطة الجودة  82:بند

على مكافأة عن المهام التي أنجزوها أو شاركوا في إنجازها بنجاح وعن حضور الجلسات 

بة المهمة والكادر العلمي أو الوظيفي والمدة التي استغرقتها المهمة تقدر حسب صعو

تصرف من ميزانية المشروع المخصصة لذلك حتى انتهائه مادام التدفق المالي للمشروع 

 .مستمراً 

 



                                                        
 كلية الهندسة بشبرا                                             وحدة الجودة                              جامعة بنها                   

 

 22023336(202):فاكس  22023336(202): ت-مصر -القاهرة -شارع شبرا 801

108 Shoubra str. Cairo, Egypt. Tel: (202)22023336, Fax: (202)22023336 
 
 
 

 أهداف اللجان (: 8)مادة 
 
 لجنة التخطيط الإستراتيجي -1

 للمؤسسة الإستراتيجيةخطة تحديث ال.  

 خطة الجامعةربط خطة الكلية ب. 

 نشاء الوحدات الجديدة عمل آليات تحديث الهيكل التنظيمي للكلية  .وا 

 عمل آليات تحديث رؤية ورسالة الكلية. 

 عمل الآليات لاختيار القيادات الأكاديمية والخطط لتحسين اداؤهم. 

 وعمل آليات ضمان تنفيذه تماد ميثاق أخلاقي للمؤسسةاع. 

 

 هاز الإدارىالجلجنة الهيكل التنظيمى و  -2

  الجهاز الإداري بالكليةالهيكل التنظيمى و عمل آليات وخطط تطوير. 

 عمل آليات لاختيار وتعيين وترقية القيادات الإدارية.  

 بالادارات عمل التوزيع المناسب للموارد البشرية. 

 وعمل خطط التحسين لهم لإداريينل تقييم وتقويم الرضا الوظيفي. 

 
 قياتالمصداقية و الأخلالجنه  -3

  التأكد من تطبيق الاجراءات اللازمة لحفظ حقوق الملكية الفكرية و التاكد من فاعلية تلك
 .الاجراءات

 التاكد من حرص الكلية من تطبيق الممارسات العادلة و الالتزام بالاخلاقيات المهنية. 

 التاكد من حرص الكلية على تصحيح اى ممارسات غير عادية. 

 خلاقيات المهنةحصر الممارسات الخاصة با. 

 
 المجتمع خدمة  الموارد الذاتية ولجنه  -4

 عمل آليات تنمية الموارد الذاتية للكلية. 

 رصد تطبيق البحث العلمي و توصيل الخدمات للمجتمع.  

 للكلية عمل خطة مساهمة الوحدات ذات الطابع الخاص في الموارد المالية. 
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  ةالبحثية والتدريبيةعمل آليات التسويق لخدمات الكلية الاستشارية. 

 
 التعليم والتعلملجنه  -5

 نشر الوعي باستراتيجيات التعليم والتعلم والعمل على تحديثها. 
 وضع آليات لتفعيل نظام التعلم الذاتي. 

 وضع آليات لتبني أساليب تقويم محدثة ومعتمدة. 

  نظام كفء لإدارة الامتحاناتعمل آليات لضمان  

 التعليم المختلفة ووضع الاليات لحلها عمل دراسات تقييم عن مشكلات.  

 وضع الاليات لزيادة فاعلية التدريب الميداني.  

 العمل على زيادة رضا الطلاب. 

 

 معايير الاكاديمية و البرامج ااتعليمية اللجنه  -6

  الدراسيةوالبرامج الدعم الفني لكل الأقسام خلال إعداد واستحداث توصيف المقررات  

 .يرالبرامج والمقررات الدراسيةر اتقوخلال إعداد 
  آليات تبني البرامج الدراسية للمعاييرالأكاديمية القياسية القوميةNARS.  

 

  شئون أعضاء هيئة التدريس جنه ل -7
 في الأقسام العلمية المختلفة  إستيفاء النسب المطلوبة لأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة

 .للتعامل مع العجز أو الزيادة

 ليات المفعلة لتنمية قدرات اعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونةوضع الا. 

 العمل على رفع مستوى الرضا الوظيفي لاعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة. 

 رصد تطور أداء اعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة من خلال  استمارة تقييم الأداء. 

 

 و الخريجونلجنه الطلاب  -8

 (الاكاديميه والاجتماعية )  دعم شئون الطلاب في كافه  المجالات إعداد سياسات  

 يةخدمات الطلابالكفاءة   تقييم وتقويم  

 وربطها بجوده التعليم ةداخل الكلي لطلابيةللانشطه ا تقديم الدعم اللازم 
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 تعديل سياسات قبول الطلاب في البرامج الدراسية 

 دة الطلابيةآليات تفعيل نظام الإرشاد الأكاديمي والريا

 

 البحث العلميلجنه  - 9

  للكلية البحث العلمي خطةإعداد.    

 عمل الآليات لتشجيع البحث العلمي.  

 تعزيز أوجه التميز بالمؤسسة. 

 

 الدراسات العليا لجنه  -11

  الدراسيةوالبرامج الدعم الفني لكل الأقسام خلال إعداد واستحداث توصيف المقررات  

  .برامج والمقررات الدراسيةريرالاتقوخلال إعداد 

  آليات تبني البرامج الدراسية للمعاييرالأكاديمية القياسية.ARS 

 عمل آليات تحديث خطة الدراسات العليا للكلية. 

 
 راجعة و التقويملجنة الم -11

  والهيئة المعاونةرصد أداء أعضاء هيئه التدريس.  

  الرضا )المستفيدين  –الإداريين  –الطلاب  –المختلفة لأعضاء هيئة التدربيس  اتستبيانالاعمل
 . (استمارة تقويم مقرر دراسي –الوظيفي 

 إعداد تقرير سنوي للكلية.  

 خطة التقويم المستمر للفاعلية التعليمية. 

 خطة مفعلة للتقويم المؤسسي لإدارة الجودة. 

 

 معلوماتيةالنشر والالتوعية و لجنة  -72
  التعريف بمشروعات وأنشطة التطويرو  الجودة وندوات نشر ثقافةعقد ورش. 

 الدعاية والإعلان عن أنشطة ومراحل تنفيذ مشروعات التطوير بجميع وسائل النشر.  

 الدعاية والإعلان عن الخدمات الطلابية والتعليمية بالمؤسسة بجميع وسائل النشر. 

 الدعاية والإعلان عن سياسات المؤسسة التعليمية بجميع وسائل النشر. 
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 كات الإتصال اللازمة للربط الداخلي والخارجي للكليةإنشاء شب.  

 عمل الآليات اللازمة لتحويل المقررات الدراسية في صورة الكترونية وتنفيذها. 

  ًتحويل وتحميل الرسائل والكتب والملازم الدراسية والإجابات النموذجية الكترونيا 

 

 الاستبيانات و التحليل الاحصائىلجنه  - 13
 لاستبيانات المطلوبة بناء علي احتياجات الكليةث او تحدي تصميم.  

 توزيع الاستبيانات على الفئات المستهدفة. 

 تحليل نتائج الاستبيانات و كتابة التقارير الخاصة بها. 

 
 النظام المالي للوحدة(: 11)مادة

 
 :موازنة الوحدة 

المالى للوحدة بإعداد  ، ويقوم المديريعتمدها مجلس إدارة الوحدةتخصص للوحدة موازنة سنوية 

 .المركز المالى والحساب الختامى للوحدة فى مدة أقصاها ثلاثة أشهر من انتهاء السنة المالية

 :السنة المالية 

تبدأ السنة المالية للوحدة فى أول يوليو من كل عام وتنتهى فى أخر يونيو من العام التالى ويتم 

 .ة لدعم الوضع المالى للوحدةترحيل الفائض المالى إن وجد للسنوات التالي

 :الموارد المالية للوحدة

 :من ( أثناء فترة الاستمرارية، بعد تسليم المشروع )يتم دعم ميزانية للوحدة 

 .موارد الوحدات ذات الطابع الخاص بالكلية -7

 .الهبات والهدايا المقدمة للكلية بموافقة مجلس الكلية والجامعة -2
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 :نفقات الوحدة

 : لمكافأت نفقات ا -1

 .أتعاب استشاريين وخبراء الجودة تستعين بهم الوحدة فى التدريب وزيارات المتابعة والمراجعة  -

يحصل السادة أعضاء الوحدة ورؤساء اللجان ومعاونيهم والموظفين والعمال على مكافأت مالية  -

 .رقتها هذه المهامحسب تنوع المهام المنفذة وكذلك الكادر الوظيفى والعلمى والمدة التى استغ

 (لا يعملون بصفة دائمة)تصرف مكافأت لمن يسهم فى أنشطة الوحدة من غير العاملين بها  -

 :حساب المكافأت كالأتى -

فى حالة الاستعانة بخبراء أو مدربين من خارج الجامعة تصرف لهم المكافأت كاملة وفقا لما هو 

 .امعات معمول به فى مشروعات الجودة بالمجلس الأعلى للج

وفى حالة الاستعانة بأعضاء هيئة التدريس أو معاونيهم أو موظفين أو عمال أو طلاب من داخل 

 .جامعة بنها تصرف نصف القيمة التى يعمل بها فى مشروعات الجودة بالمجلس الأعلى للجامعات

يع على جم" مركز ضمان الجودة والاعتماد بالجامعة"وفى جميع الأحوال يجب أن تتم موافقة 

 .الأنشطة التى تخصص لها موارد مالية
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 :على أن يكون التوزيع على النحو التالى

 من داخل جامعة بنها من الخارج الدرجة العلمية

 جنيها للساعة 25 جنيها للساعة 50 الأستاذ

 جنيها للساعة 72 جنيها للساعة 3175 الأستاذ المساعد

 عةجنيها للسا72750 جنيها للساعة 25 المدرس

 جنيها للساعة 2725 جنيها للساعة 7275 (مؤهل عالى )الادارى  –المعيد  –المدرس المساعد 

 جنيها للساعة 3 جنيها للساعة 2725 الطلاب، والعمال( مؤهل متوسط)الادارى 

 نفقات تنظيم الندوات والدورات التدريبية وورش العمل -2

 .جامعةتحدد بموافقة مركز ضمان الجودة والاعتماد بال  -

 نفقات عمل دراسات واستبيانات دورية، وخلافه -3

 .تحدد بموافقة مركز ضمان الجودة والاعتماد بالجامعة  -

وكذلك توفير ( كمبيوترات ، طابعات ، ماكينات تصوير ، وخلافه: مثل)نفقات صيانة الأجهزة  -4

ت، اعلانات، ملصقات، مثل كتيبا)المستلزمات والمتطلبات المكتبية والمطبوعات الخاصة بالوحدة 

 .يتم تمويلها من الجامعة، وفقاً لما هو معمول به (نشرات

 نفقات بنود الضيافة -5

 .  يتم تمويلها بمعرفة الكلية، وفقاً لما هو معمول به -

 نفقات الانتقالات وبدلات السفر، وخلافه -2

 .  يتم تمويلها بمعرفة الكلية، وفقاً لما هو معمول به  -


